
     
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน  โทร 056-705889                                                    .                                                 
ที่       พช 81101 /986            วันที ่   27   กันยายน   2567                                                     .  
เร่ือง   แจ้งแผน/การเตรียมเอกสารประกอบการรับการตรวจสอบภายใน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568          . 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน 

                   ตามค าสั่งที่ 236 /2566 ลงวันที่ 28 ธันวาคม พ.ศ. 2566  เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ติดตามประเมินผล
การควบคุมภายใน ของหน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน นั้น 

                   เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมและให้การปฏิบัติหน้าที่ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและ
บรรลุตามวัตถุประสงค์ จึงขอแจ้งให้ส่วนต่างๆ สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน ทราบถึงแผนการออกตรวจสอบ
ภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ซึ่งได้ก าหนดแผนออกตรวจทุกๆไตรมาส โดยเริ่ม 1 ตุลาคม 2567 –      
30 กันยายน 2568 และหน่วยงานรับตรวจมีหน้าที่ปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) อ านวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(2) จัดให้มีระบบเก็บเกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
(3) จัดเตรียมรายละเอียด ตลอดจนเอกสารที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงานเพื่อประโยชน์ในการ 

ตรวจสอบ 

(4) จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้เรียบร้อย 

เป็นปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 

(5) ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(6) ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่น 

สั่งให้ปฏิบัติ ภายใน 7 วัน นับตั้งแต่มีข้อสั่งการ 

                     ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานรับการตรวจกระท าโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิ บัติ
หน้าที่ ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาต่อไป 

        

         (นางเสาวภา  พองชัยภูมิ) 
     รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน รักษาราชการแทน 
      หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

 

         (นางเสาวภา  พองชัยภูมิ) 
     รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน รักษาราชการแทน 
         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน 
 
 
                                                                 (นายสุพล  แปนนาค) 
         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมน 


